[bookmark: _GoBack]Prenumerera på avtalsnyheter och andra nyheter från Upphandlingscenter via RSS-länk 

För att, på ett smidigt och enkelt sätt, hålla dig uppdaterad gällande information om just din kommuns avtal eller andra nyheter som kommer från Upphandlingscenter, rekommenderar vi att du skapar en nyhetsprenumeration.

Observera att du måste lägga till en RSS-länk för varje nyhetsområde du vill prenumerera på.


Så här gör du för att prenumerera på avtalsnyheter som gäller för din kommun och få in dem direkt i din e-post/RSS-läsare.

1. Gå till din mail och leta på en rubrik som heter RSS-feeds, så här ser det ut om du använder Outlook, finns i menyn till vänster.
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2. Ställ dig på RSS-feeds och högerklicka. Du får då fram en meny och där klickar du på lägg till ny RSS feed.

3. Det kommer då upp en ruta där det står Ny RSS-feed

4. Markera och kopiera den länk som du vill prenumerera på och klistra in den i rutan Ny RSS-feed och klicka på lägg till. 

5. Det kommer upp en ruta där det står ”Vill du lägga till denna RSS-feed” Klicka ja


När du nu klickar på RSS-feeds igen så ska du ha en ”mapp” där finns nu de aktuella avtalsnyheter som du valt att prenumerera på. 


6. Vill du ändra namn på ”mappen” märker du upp den, högerklickar och väljer byt namn, då kan du döpa den till det som passar dig bäst. 

Nu kommer du att få in avtalsnyheter här, under RSS-feeds, när vi på Upphandlingscenter publicerar avtalsnyheter som berör just din kommun.
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